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COMUNE DI NOVI LIGURE 
TEST PER AMMISSIONE CONCORSO COORDINATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE 2025 

 

1. Giovanni Boccaccio ha scritto… 

1) la Divina Commedia 

2) il Decamerone 

3) i Promessi Sposi 

2 

2. Ai sensi del D.Lgs. 165/2001 e s.m.i., i dipendenti delle amministrazioni pubbliche che svolgono attività a 

contatto con il pubblico, salvo specifiche eccezioni, sono tenuti a… 

1) rendere riconoscibile il proprio nome mediante l’uso di cartellini identificativi 

2) dichiarare il proprio nominativo solo se esplicitamente richiesto dall’utente 

3) non dichiarare mai all’utenza il proprio nome, ma a dichiarare invece il proprio codice identificativo 

1 

3. Ai sensi del Codice di comportamento DPR 16.04.2013, n. 62, secondo quali criteri i dipendenti conformano 

la propria attività? 

1) Correttezza, economicità, efficienza ed efficacia 

2) Trasparenza e lealtà 

3) Veridicità, efficienza ed efficacia 

1 

4 Fissate le condizioni in alto, individuate il valore che può essere correttamente posto dopo l'uguale. Date 

la risposta annerendo la casella corrispondente. 

SE XX = 4; SE XXXXXXX = 14; XXXXXX = ... 

1) 20 

2) 12 
3) 10 

2 

5. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., le previsioni di entrata del bilancio di previsione finanziario sono 

classificate in… 

1) titoli e tipologie 

2) missioni e programmi 

3) titoli e programmi 

1 

6. La prima guerra mondiale ebbe inizio… 

1) 30 settembre 1909 

2) 28 luglio 1914 

3) 2 agosto 1945 

2 

7. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., il bilancio di previsione finanziario ha carattere… 

1) compensativo 

2) provvisorio 

3) autorizzatorio 

3 

8. Quale tra le seguenti alternative è la definizione di Extranet? 

1) Rete locale, o un raggruppamento di reti locali, usata all’interno di una organizzazione, di un’impresa, per 
la comunicazione e l’accesso alle informazioni aziendali, che può essere ad accesso ristretto 

2) Insieme di reti che connettono tra loro le reti locali aziendali, rese accessibili a clienti, partner o altre 
persone esterne all’organizzazione 

3) Rete a livello mondiale che mette a disposizione degli utenti collegati informazioni, file, materiale di vario 
genere in forma di pagine ipertestuali 

2 

9. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., il Piano Esecutivo di Gestione della Giunta… 

1) dimostra l’esito della gestione delle somme economiche 

2) definisce gli obiettivi di gestione da affidare ai responsabili dei servizi, unitamente alle dotazioni 
necessarie 

3) evidenzia analiticamente i costi ed i ricavi della gestione 

2 
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COMUNE DI NOVI LIGURE 
TEST PER AMMISSIONE CONCORSO COORDINATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE 2025 

 

10. Ai sensi del D.lgs. 33/2013 e s.m.i., qual è il documento che definisce le misure, i modi e le iniziative volti 

all’attuazione degli obblighi di pubblicazione previsti dalla normativa vigente, ivi comprese le misure 

organizzative volte ad assicurare la regolarità e la tempestività dei flussi informativi? 

1) Piano regolatore per le difformità 

2) Piano della performance per l’efficienza dell’Amministrazione Pubblica 

3) Programma triennale per la trasparenza e l’integrità 

3 

11. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., in relazione ai bilanci degli Enti locali, la prima fase del procedimento 

di spesa è… 

1) l’impegno 

2) la liquidazione 

3) il pagamento 

1 

12. Per essere nominati Presidente del Consiglio bisogna… 

1) essere cittadini italiani 

2) essere senatori 

3) avere compiuto 65 anni 

1 

13. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., in che cosa consiste l’ordinazione? 

1) Nel trasferimento, nelle casse dell’Ente locale, delle somme incassate dagli incaricati sia interni che esterni 
all’Ente stesso 

2) Nella determinazione, in base ai documenti atti a comprovare il diritto acquisito del creditore, della somma 
certa e liquida da pagare nei limiti dell’ammontare dell’impegno stesso 

3) Nella disposizione impartita al tesoriere dell’Ente locale, mediante il mandato di pagamento, di 
provvedere al pagamento delle spese 

3 

14. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quale organo ha competenza nel convocare la Giunta comunale? 

1) Il Presidente del Consiglio comunale 

2) Il Presidente della circoscrizione 

3) Il Sindaco 

3 

15. Ai sensi della L. 241/1990 e s.m.i., i procedimenti amministrativi, salvo i casi in cui disposizioni di legge non 

prevedono un termine diverso, devono concludersi entro il termine di… 

1) 30 giorni 

2) 60 giorni 

3) 90 giorni 

1 

16. Che cosa è la PEC? 

1) É il sistema che consente di inviare e-mail con valore legale equiparato ad una raccomandata con ricevuta 
di ritorno 

2) É una rete di computer interconnessi fra loro per scambiarsi informazioni e condividere risorse 

3) É un modello che permette da qualsiasi luogo e in maniera comoda l’accesso su richiesta tramite rete, ad 
un insieme di risorse di elaborazione condivise e configurabili 

1 

17. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quando devono essere richiesti i pareri dei responsabili dei servizi? 

1) Su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio, che non sia mero atto di indirizzo 

2) Nel caso in cui l’ente non abbia il Segretario comunale 

3) Solamente nei casi in cui comporti riflessi diretti sulla situazione economica dell’ente 

1 

18. Choose the correct answer to fill the space. 

What did the newspaper  about Europe migrant crisis? 

1) tell 

2) speak 

3) say 

3 



3 

COMUNE DI NOVI LIGURE 
TEST PER AMMISSIONE CONCORSO COORDINATORE AMMINISTRATIVO CONTABILE 2025 

 

19. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., l’adozione di provvedimenti d’urgenza da parte del Sindaco, quale 

rappresentante della comunità locale, è possibile… 

1) in caso di emergenze sanitarie o d’igiene pubblica a carattere esclusivamente locale 

2) quando lo ritengano necessario il Consiglio e la Giunta 

3) su richiesta del Ministero dell’Interno 

1 

20. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quali atti dell’amministrazione comunale sono pubblici? 

1) In generale tutti gli atti 

2) Gli atti emanati dal Sindaco 

3) Solamente gli atti approvati dal Consiglio comunale 

1 

21. Secondo il D.Lgs. 150/2009 e s.m.i., a chi spetta la valutazione della performance del personale? 

1) Al Segretario Generale 

2) Al Dirigente 

3) Al Direttore delle Risorse Umane 

2 

22. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., il Consiglio Comunale ha competenza limitatamente a… 

1) attestazioni, certificazioni, comunicazioni, diffide, verbali, autenticazioni, legalizzazioni ed 

ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio e di conoscenza 

2) convenzioni tra i Comuni e quelle tra i Comuni e Provincia, costituzione e modificazione di forme 
associative 

3) contratti nei quali l’ente è parte e autenticazione di scritture private ed atti unilaterali nell’interesse 
dell’ente 

2 

23. In ciascuna delle seguenti tre righe, il gruppo di lettere a destra è stato ottenuto segnando la lettera iniziale 

dei rispettivi valori di sinistra. Individuate la riga in cui non c'è una perfetta corrispondenza fra i valori di 

sinistra e le lettere di destra. Date la risposta annerendo la casella corrispondente. 

 

1) 6734________________________________________________________         SSTQ 
2) 42051  ______________________________________________________         QDOCU 
3) 14837 _______________________________________________________       UQOTS 
 

 

 

2 

24. In quale delle seguenti alternative, capitali e nazioni sono abbinate correttamente? 

1) Ankara-Turchia; Helsinki-Ungheria; Oslo-Danimarca; Copenaghen-Norvegia; Budapest-Finlandia 

2) Oslo-Norvegia; Budapest-Ungheria; Helsinki-Finlandia; Copenaghen-Danimarca; Ankara-Turchia 

3) Copenaghen-Ungheria; Ankara-Finlandia; Helsinki-Danimarca; Budapest-Turchia; Oslo-Norvegia 

 

2 

25. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., quale fra le seguenti alternative di risposta NON è un compito del 

dirigente? 

1) La presidenza delle commissioni di gara e di concorso 

2) Gli atti di gestione finanziaria, ivi compresa l’assunzione di impegni di spesa 

3) La predisposizione del piano dettagliato di obiettivi 

 

3 

26. Ai sensi della L. 190/2012 e s.m.i., quale delle seguenti alternative assicura la trasparenza dell’attività 

amministrativa, che costituisce livello essenziale delle prestazioni concernenti i diritti sociali e civili? 

1) La newsletter da parte di ogni singola Amministrazione Pubblica relativamente alle varie attività 
istituzionali programmate 

2) La divulgazione attraverso l’albo pretorio delle informazioni relative ai procedimenti amministrativi 

3) La pubblicazione, nei siti web istituzionali delle Pubbliche Amministrazioni, delle informazioni relative ai 
procedimenti amministrativi 

3 
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COMUNE DI NOVI LIGURE 
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27. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., qual è la funzione della Giunta? 

1) È l’organo che definisce gli indirizzi per la nomina e la designazione dei rappresentanti del Comune presso 
enti, aziende e istituzioni 

2) È l’organo che incentiva la partecipazione attiva delle minoranze 

3) È l’organo competente nell’adozione dei regolamenti sull’ordinamento degli uffici e dei servizi 

 

3 

28. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., l’organizzazione dei servizi pubblici rientra fra le competenze… 

 

1) della Giunta 

2) del Consiglio 

3) del Sindaco 
 

2 

29. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., che cosa sono i residui attivi? 

1) Somme impegnate e non pagate entro il termine dell’esercizio 

2) Somme accertate e non riscosse entro il termine dell’esercizio 

3) Debiti a carico dell’Ente 

 

2 

30. Ai sensi del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., gli enti locali ispirano la propria gestione al principio della 

programmazione; a tal fine, entro quando devono deliberare il bilancio di previsione finanziario? 

1) Entro il 31 luglio 

2) Entro il 30 settembre 

3) Entro il 31 dicembre 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


